
中華傳道會劉永生中學 

學生請假通知/申請書 

班別： 學生姓名： 班號： 

 

病假 

必須於復課後一周內呈交請假通知書 

 
事假 

必須於事假前最少兩天呈交申請書向校方申請 

一天 

以下 

日期： 

由＿＿＿年＿＿＿月＿＿日 

 

由＿＿＿時＿＿＿分 

至＿＿＿時＿＿＿分 

缺課 

半天 
一天 

以下 

日期： 

由＿＿＿年＿＿＿月＿＿日 

 

由＿＿＿時＿＿＿分 

至＿＿＿時＿＿＿分 

缺課 

半天 

一天或

以上 

 

由＿＿＿年＿＿＿月＿＿日 

 

至＿＿＿年＿＿＿月＿＿日 

缺課 

＿＿天 一天或

以上 

 

由＿＿＿年＿＿＿月＿＿日 

 

至＿＿＿年＿＿＿月＿＿日 

缺課 

＿＿天 

 

告假原因：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

附上醫生證明書(2天或以上)： 

□有  □沒有    

 

告假原因：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

附上相關證明文件(如有)， 

請註明：＿＿＿＿＿＿＿＿ 

 

簽署 

 

家長簽署：__________________ 

 

家長姓名：__________________ 

 

簽發日期：__________________ 

 

班主任簽署：__________________ 

 

班主任姓名：__________________ 

 

簽發日期：__________________ 

 

_______________________________________________________________________________________ 

校方專用: 

□批准  □不批准(原因:_______________________________) 

 

□校務處已記錄 

 

 

版本更新日期:2024年 6月 28日 

 

SD 57 


